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Obec Herink 

Obec Herink 
Do Višňovky 28 
251 01, Herink 
IČ: 00 64 01 40 

 
 
 
Vyřizuje: Zeman V Herink 9. 1. 2015                                                    V Herinku dne 7. 1. 2015 
Č.j.: OUH/2/2015/Zem 
Telefon: 323 637 185 
e-mail: ou@obecherink.cz 
Počet listů: 2 

 
 
 
Výběrové řízení  na obsazení pracovního místa úředník/ce obecního 

úřadu Herink 
 
 
Druh práce:  úředník/ce, administrativní práce 
 
Platová třída:  8 
 
Místo výkonu práce: správní obvod obce Herink 
 
Termín nástupu: dle dohody 
 
Úvazek:  zkrácený 
 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka: 
 

- státní občanství ČR nebo trvalý pobyt v ČR, 

- věk minimálně 18 let, 
- způsobilost k právním úkonům, 
- bezúhonnost 
- ovládání jednacího jazyka. 

 
Minimální požadavky úřadu: 
 

- vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání zakončené maturitní zkouškou ekonomického 
směru, 

- dobrá uživatelská znalost práce s PC, 
- schopnost sebevzdělávání, 
- schopnost samostatné práce,  
- základní znalost oběhu dokladů, 
- řidičské oprávnění sk. B, 
- perfektní znalost českého jazyka. 

 
Výhodou: 

 
- praxe v obecní samosprávě, 
- znalost programu "MUNIS". 
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Výčet dokladů, které je nutno doložit: 
 

- profesní strukturovaný životopis s údaji o dosavadní praxi a dovednostech uchazeče, 

- výpis z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, 
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 
Bližší informace o pracovním místě poskytne Karel Zeman, tel.: +420 602 608 889, e-mail: 
k.zeman@obecherink.cz 
 
Lhůta pro podávání přihlášek:  
do 31. 1. 2015 včetně 
 
Místo a způsob podávání přihlášek:  

- osobně na OÚ Herink v úředních hodinách (každé úterý 17,00 – 19,00), 
- elektronicky na e-mail: ou@obecherink.cz, 
- písemně na adresu: OÚ Herink, Do Višňovky 28, 251 01, Herink, 
- prostřednictvím datové schránky: di5b4tv 

 
 
 

  

                              
 
  

Obec Herink 
Karel Zeman, starosta obce 
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