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Smérnice €. 2/2023

Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Predmét upravy

1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pfi zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu.

1.2. Smérnice je upravena v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.

2. Verejna zakazka malého rozsahu

2.1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000
K€, nebo na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢. Do predpokladané hodnoty verejné
zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

2.2. Tyto vefejné zakazky neni nutné zaddavat podle zakona, je viak nutné dodrZovat zasady
transparentnosti a primérenosti, dodriovat principy ucelnosti, hospodarnosti a
efektivity pfi nakladani s vefejnymi prostiedky, a ve vztahu k dodavateldm musi
zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachdazeni a zakazu diskriminace.

2.3. Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku malého rozsahu zadavat v podlimitnim nebo
nadlimitnim reZimu za pfedpokladu, Ze od pocatku po celou dobu zadavaciho fizeni
dodriuje pravidla odpovidajici zvolenému rezimu.

2.4. Pfedzaddvanim vefejné zakazky je zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
zakazky pro ucéely postupu ve vybérovém fizeni tak, aby rozhodna doba pro stanoveni
ptedpokladané hodnoty zakazky byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s vybranym
dodavatelem. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky by zadavatel mél vychazet
z udajh a informaci o zakazkach stejného nebo obdobného pfedmétu plnéni, nebo udajt
a informaci ziskanych prizkumem trhu s poZadovanym plnénim nebo informaci
ziskanych jinym vhodnym zplisobem.

2.5. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni predpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené v zakoné o zadavani vefejnych zakazek a k zadani
zakazky v jiném druhu zadavaciho fizeni, nez jaky odpovida celkové predpokladané
hodnoté.

2.6. Na podatku zadavaciho procesu zadavatel rozhodne, zda se jedna o zakazku malého
rozsahu a jakym zplsobem zahaji zadavani predmétné zakazky malého rozsahu.




2.7.

2.8.

V ramci obdobnych zakazek nesmi byt v priibéhu kalendarniho roku vyzyvan opakované
stejny okruh uchazeci.

Na verejné zakazky malého rozsahu se nevztahuje povinnost provadét elektronicky
pisemnou komunikaci stanovena v § 211 odst. 3 zdkona o zadavani verejnych zakdzek,
proto je mozné nadale prijimat nabidky i v listinné podobé.

3. Vybérové fizeni

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Zadavatel mGze zadat zakazku
e pfimym zaddanim,
e otevienou vyzvou,
e na elektronickém trzisti, nebo
® v uzaviené vyzvé.

Pfimé zadani zadavatel vyuZiva v pripadech, kdy se jedna o zanedbatelnou
predpokladanou hodnotu, pripadné pokud predmét vefejné zakazky lze ziskat pouze od
jednoho dodavatele.

Oteviena vyzva se pouziva pro financné naroCnéjsi zakazky, kdy je ucelné oéekavat vice
nabidek a $irsi hospodarskou soutéz, pro zakazky, které vyzaduji podrobnéjsi popis,
slozitéjsi predmét zakazky, kde je vhodné specifikovat zaddvaci a obchodni podminky,
pripadné kdy zadavatel bude uvaZovat i o kvalifikaci uchazece, aby obdrzel nabidky
pouze od kvalifikovanych dodavatell. Zadavatel ozndamenim vybérového fizeni
neomezenému poctu dodavatell oznamuje svij umysl zadat zakdzku v tomto
vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavateld.
Oznameni vybérového fizeni uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhity pro podani
nabidek na profilu zadavatele, pfipadné oslovenim SirSiho okruhu potencionalnich
dodavateld, inzeratem v médiich.

Elektronické trzisté se pouziva pro béiné dostupné zbozi nebo sluzby. Pro zadavatele
nepredstavuje specifikace predmétu zakazky slozity problém, pfipadné hodnoceni
zakazky lze provést jednoduchym hodnocenim v jednotlivych hodnoticich kritériich.
Elektronického trzisté musi zadavatel pouzit tehdy, pokud je nafizeno jeho pouziti
usnesenim vlady. Zadani zakazky na elektronickém trZisti zaddva zadavatel podle
pravidel elektronického trzisté.

Uzavfena vyzva se vyuZiva v pfipadech, pokud jde o jednodussi zakazky, méné finanéné
narocné, kde lze zohlednit i zkuSenost se stavajicimi dodavateli zadavatele, kdy osloveni
vétsiho pocétu dodavatelli by nepfineslo zasadni financni efekt, pfipadné v takovych
pfipadech, kdy lze vybrat poptavané zboZi na zakladé napf. zverejnénych cenikld na
internetu na strankach dodavatell. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou
nejméné 3 ucastniky k podani nabidky. Zadavate!l vyzve pouze takové uéastniky, o
kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili pozadované plnéni poskytnout. Za uzavienou
vyzvu se povazuje i vybér z cenikh dodavatell, na zakladé, kterych si zadavatel vybere
pozadovany vyrobek nebo sluzbu.




4. Zadani zakazky na dodavky nebo na sluzby do 100 000,- K¢

4.1. Zakazku do 100 000,- K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkusenosti a situace na trhu.
Tuto zakdzku lze zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele, nebo realizovat formou
pfimého nakupu.

4.2. Ovybéru dodavatele rozhoduje starosta obce

5. Zadani zakazky na dodavky nebo na sluzby od 100 000,- K¢ do 500 000,- K¢

5.1. Zakazku od 100 000,- K¢ do 500 000,- K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkuSenosti a
situace na trhu. Tuto zakazku lze zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele, nebo
realizovat formou prfimého ndkupu.

5.2. O vybéru dodavatele rozhoduje starosta obce spoleéné s mistostarostou obce a
predsedou finan¢niho vyboru.

6. Zadani zakazky dodavky nebo na sluiby v rozsahu od 500 000,- K¢ do
2 000 000,- K¢

6.1. O této zakazce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

6.2. Zadavatel vyzve nejméné 3 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky a moZnost zruseni vybérového fizeni.

6.3. LhGtu pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na pfedmét zakazky v
oznameni vybérového fizeni stanovenim konce Ih(ty pro podani nabidek.

6.4. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny.

6.5. Clenové komise podepiSou &estné prohladeni o tom, 7e nejsou ve stfetu zajma.
6.6. Navrh smlouvy predklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

6.7. Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazedi, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zasle oznameni o vysledku ostatnim uchazeéiim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

7. Zadani zakazky na stavebni prace do 100 000,- K¢

7.1. Zakazku do 100 000,- K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkusenosti a situace na trhu.
Tuto zakazku lze zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele, nebo realizovat formou
prfimého nakupu.

7.2. O vybéru dodavatele rozhoduje starosta obce.

8. Zadani zakazky na stavebni prace od 100 000,- K¢ do 500 000,- K¢

8.1. Zakazku od 100 000,- K¢ do 500 000,- K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkusenosti a
situace na trhu. Tuto zakazku Ize zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele, nebo
realizovat formou pfimého nakupu.




8.2.

O vybéru dodavatele rozhoduje starosta obce spole¢né s mistostarostou obce a
predsedou financniho vyboru.

9. Zadani zakazky na stavebni prace v rozsahu od 500 000,- K¢ do 6 000 000,-

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.
9.7.

K¢
O této zakazce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

Zadavatel vyzve nejméné 3 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky a moznost zruseni vybérového fizeni.

Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavate! vidy s ohledem na pfedmét zakazky v
oznameni vybérového Ffizeni stanovenim konce |h{ity pro podani nabidek.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 cleny.

Clenové komise podepisou Eestné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stietu zajmd.
Navrh smlouvy predklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazedi, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjdi a zaroveni zasle oznameni o vysledku ostatnim uchazediim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.




10. Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

10.1. Obalky nesmi byt otevieny pred uplynutim lh(ty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze
obalky dorucené ve lhaté pro podani nabidek.

10.2. Nabidky podané v elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pfed uplynutim |hity pro
podani nabidek

10.3. Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise
nebo jind povéiena osoba.

10.4. O otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici
rozhodné skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek.

10.5. Po otevieni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba posouzeni
nabidek. Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu
se zadavacimi podminkami.

10.6. Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povérfena osoba podle
hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich podminkach.

11. Spole¢na ustanoveni

11.1. Zadavatel je opravnén uzavrit smlouvu pouze s uéastnikem, ktery podal vitéznou nabidku.
Pokud vitézny uéastnik odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem, mize uzavfit zadavatel
smlouvu s U¢astnikem, ktery se umistil jako druhy v poradi, pripadné mtze zadavatel fizeni
zrusit.

11.2. Smlouvu na verejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena dosahne 500 000 K¢ bez DPH,
uverejni zadavatel na svém profilu, véetné viech jejich zmén a dodatka.

11.3. Zadavatel je oprdvnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O
zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny
ucastniky, ktefi podali nabidku ve [h(ité pro podani nabidek.

11.4.V pripadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu lhity pro podavani nabidek, uverejni
zadavatel informaci o zruseni vybérového fizeni stejnym zptisobem, jakym toto vybérové
fizeni zahajil.

11.5. Obecni zastupitelstvo mlze svym usnesenim v odlivodnénych pfipadech rozhodnout, Ze
vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli i bez provedeni
prizkumu trhu. Jedna se zejména o pfipady naléhavé potreby, jde-li o ohrozeni zdravi

nebo Zivotl, v pripadé havarii, Zivelnich katastrof, nebo hrozi-li nebezpeci skody velkého
rozsahu.

12.Uchovani dokumentace

12.1. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zaznamy o elektronickych
Ukonech souvisejici se zadanim zakazky:

a) zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky véetné dokladl prokazujicich jejich
odeslani ¢i uverejnéni,

b) nabidky podané ucastniky, véetné pfipadného objasnéni ¢i doplnéni,
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protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusnymi
osobami,

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v€etné jejich pripadnych dodatkq,

e) oznamenio vysledku vybérového fizeni zaslana vSem Gcastnikiim, ktefi podali nabidku
ve thaté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, vcetné dokladu
prokazujicich jejich odeslani,

f) oznameni o vyfazeni nabidky, vcéetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani nebo
uveiejnéni, pokud byla néjaka nabidka vyfazena,

g) dodatecné informace véetné dokladil prokazujicich jejich odeslani nebo uvefejnéni,
pokud byly néjaké pozadovany,

h) jmenovani povéfené osoby nebo hodnotici komise, véetné prohlaseni o tom, ze nejsou
ve stfetu zajmua.

13.Kontrola

13.1. Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava kontrolni vybor obce.

14.U¢innost

14.1. Ucinnosti tato smérnice nabyva dnem 7)(’202' 3

V Herinku dne..7..¢ 2023

Karel Zeman
usnes. 4/2023 /10
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